BAN MO TA VI TRi TUYEN DUNG KE TOAN NAM 2012
Pon vi: Trung tam Phong tranh va Giam nhe thién tai
PHUONG THUC XET TUYEN
( Kém theo Thong bao s¢ 191 /TB-GNTT ngay 21 thang 6 ndam 2012)

Phu luc 2

CHUC TRACH

YEU CAU KY NANG NHIEM VU

Vi tri Nhiém vu, khéi lwgng cong viée Hiéu biét k§ ning Yéu ciu trinh d§
K& toan vién 1. Thuc hién cong tac thanh toan tién luong va cac khoan thanh toan | 1. Nam dwgc chi truong, chinh sach cta | 1. C6 trinh dd dai hoc chuyén
Ma ngach : khac cta Trung tam; Dang, phap lut ciia Nha nuée va cua | nganh ké toan-tai chinh (tdt
06.031 2. Hach toan, Lap hd so s sach quan 1y tai san, phdi hop voi cac phong nganh. Nim vimg dudng 16i chinh nghiép loai kha tré 1én, hé
: trong Trung tam kiém ke tai san theo dinh ky hodc dot Xudit; sich, chi truong phuong hudng hoat chinh quy tai cac truong: Hoc
(01 Vi tri) 3. Ké toan cho cac du an sir dung nguon vén trong nudc va ngoai nude dong cua nganh Thay loi, clia co quan |  Vvién Ngan hang, hoc vién Tali
/hop ddng dao tao, tap huan, tu van k¥ thuat lién quan hoat dong ciia vé cong tac phong tranh, giam nhe | chinh, PH Kinh té qudc dan);
Trung tam; thién tai; uu tién cac tng vién c6 trinh
4. Thyc hién cac loai bao cao dbi véi co quan tai chinh cdp trén va co | 2. Nam vimg ché do chinh sich ciia nha | do thac sy tu nghiép ¢ nudc
quan thué theo quy dinh nudc trong linh vire tai chinh ké toan; ngoai;
5. Thanh toan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cho | 3. Nim vimg kién thirc co ban vé chuyén | 2. Trinh do tin hoc :chimg chi
cén bo hang thang. moén nghiép vu ké toan hanh chinh sy | B tro 1én..
6. Hang thang lap biéu miu thanh toan BHXH, di chiéu v6i co quan nghi¢p va doanh nghiép; 3. Chimg chi ngoai ngir tiéng
BHXH; lap to khai thué thu nhap ca nhan, VAT ndp cho co quan | 4. C6 kién thic vé chinh sach cua nha |  Anhtrinh 6 C,D tr¢ 1én, giao
thué nuge d6i v6i ngudn vén vay nguon dich thanh thao biang ngdn
7. Thanh quyét toan tai chinh d6i véi cac hoat dong Hoi nghi, Hoi thio, vbn tai trg ciia nudc ngodi; hiéu biét ngtr Anh .
doan ra, doan vao, cong tac phi, hanh chinh phi... cac quy dinh tai chinh ké toan quéc té | 4. C6 kinh nghiém lam viéc 3
8. Ké toan cho cac du an sur dung ngudn vén trong nudc va ngoai nudce . C6 kinh nghiém 1am ké toan sy nghiép nam tr¢ 18n, co kinh nghlem
9. Thanh quyét toan hop ddng dao tao, tap huin, tu van k¥ thuat lién va ké toan d an 3 nam trd 18n ké toan du an von nudc ngodi

quan hoat dong ctia Trung tam;

10.Tham gia cic cdng viéc khac theo sy phan céng ctia Trudng phong

va lanh dao Trung tim.

TRUNG TAM PHONG TRANH VA GIAM NHE THIEN TAI




